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Velkommen til Frederikssund Gymnasium

Pa FG gnsker vi hver dag at udfordre hinanden til at blive fagligt dygtige og socialt steerkere. Det gar vi ved
hjeelp af skolens tre baerende veerdier.

Baeredygtige faellesskaber — er noget vi skaber sammen. Vi skaber plads til hinanden i et hyggeligt og trygt
skolemiljg.

Faglig fordybelse — gves i velfungerende gruppearbejder og gode leerer-elevrelationer, sa vi bliver reflekterede
og kritiske studerende.

Nysgerrighed - er ngdvendigt som drivkraft for mere viden. Vi er nysgerrige pa verden — bade det lokale og det
globale. Vores nysgerrighed giver os modet til at prave noget nyt og eksperimentere med fagligheden.

Sammen arbejder vi pa FG med vores vaerdier hver dag.

Nedenstaende guide kan hjzelpe dig til at komme godt i gang eller finde svar pa de spargsmal, der kan opsta
undervejs i din uddannelse.

Indholdsfortegnelse
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Skolen overordnet

Skoleformer — STX, HF, HTX

Pa FG er der HTX, HF, STX. Alle er en del af skolens sociale og faglige liv. P& FG har du det samme studieliv,
uanset hvilken skoleform, du veelger. Vi holder samlinger, fester, cafeer, idreetsdag, ture og meget andet pa
tveers af skoleformerne. Valgfag gar pa tveers af skoleformerne.

Bestyrelse

Gymnasiet overgik til statsligt selveje den 01.01.2007, og siden da har vi haft en bestyrelse. Du kan lsese mere
om bestyrelsens sammensaetning og se bestyrelsesreferater.

Psedagogisk Rad

Bestér af alle leerere, de paedagogiske ledere og rektor. Repraesentanter fra elevradet kan deltage i paedagogisk
radsmeder. Radet er radgivende for rektor og kan udtale sig om alle sager, som vedrgrer gymnasiet.
Campus Frederikssund

Campus Frederikssund er et samarbejde mellem en raekke uddannelsesinstitutioner i Frederikssund
Kommune, som sikrer et bredt og varieret uddannelsestilbud til ungdommen i kommunen og omegnen.
Frederikssund Gymnasium er lokaliseret p& Campus Frederikssund og er en helt naturlig del af faellesskabet.

Diverse praktiske oplysninger

Brand og evakuering

| tilfzelde af brandalarm skal alle klasser/hold sammen med deres laerer hurtigt ga samlet til boldbanen, hvor
man tager opstilling klasse- og holdvis sammen med leereren. Man ma ikke forlade boldbanen fer tilladelse er
blevet givet.

| tilfaelde af andre trusler geelder:

G E M D I G din telefon p& lydigs og sl8 vibration fra.

Barrikader dig, hvis du kan.

= : Ring 112, n&r det er sikkert at gere det.
ALAH M E R Forhold dig roligt, nar politiet ankommer.
' Fplg politiets anvisninger og serg for,
at dine haender er synlige.

(d
— F LYGT Kom vaek fra farezonen og i sikkerhed.
— Det er bedre end at overgive sig.
. Hvis du ikke kan flygte, s8 gem dig. Seet
g

POLITI


https://frsgym.dk/bestyrelsesreferater/
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Administration

Administrationen har dbent pa kontoret hver dag kl. 8.10-12.00. Her er du velkommen pa
kontoret med spgrgsmal og andet. Du kan ogsa ringe pa tlf. 47 31 30 11 eller sende en e-
mail til os pa frsgym@frsgym.dk

Gymnasiets administration finder du, nar du drejer til venstre lige efter hovedindgangen. Her sidder kontoret
og ledelsen.

Her kan du fa hjeelp til det meste: it, befordringsgodtgarelse, SU, adresseskift, glemte ejendele og meget
andet.

Foto

I lgbet af et skolear vil der blive lagt mange fotos ud pa hjemmesiden og SoMe. Er der et foto, du finder
stgdende eller af anden grund ikke gnsker offentliggjort, skal du henvende dig til Amanda (AMH).

Ved skolestart skriver du eller dine forzeldre, hvis du er under 18 ar, under pa en tilladelse til brug af billeder via
en samtykkeerkleering.

Studiekort

Alle elever pa FG skal have et gyldigt studiekort, som geelder for alle studiedr som hhv. stx-, htx- eller HF-elev.
Det er bl.a. din legitimation, nar du skal ind til festerne.

Adresseandring

Husk at give skolens kontor besked, hvis du skifter adresse og/eller kontaktinformationer.

SU - Statens uddannelsesstgtte

SU — Statens uddannelsesstgtte
Nar du bliver 18 ar, har du mulighed for at sgge om SU. Dette ggres pa www.su.dk.

Er man flyttet hjemmefra, er det i nogle tilfeelde muligt at fa en udeboende SU-sats. For at fa afklaret, om
dette er muligt, skal man kontakte sin studievejleder og bede om en samtale udeboende SU. Udeboende
SU skal godkendes af rektor. Du kan laese mere om bopael og SU-satser her: https://www.su.dk/su/om-su-
til-ungdomsuddannelser/bopael-og-su-satser

Befordringsgodtgarelse

Du kan se reglerne for og sgge om befordringsgodtgarelse pd www.ungdomskort.dk.

Cykel- og knallertkeelder

Gymnasiet har en cykelkaelder. Der er nedkarsel til keelderen ved siden af gymnasiets sydvestlige indgang.
Kaelderen bliver last kl. 18.00 og er aben mandag til fredag.


mailto:frsgym@frsgym.dk
http://www.su.dk/
https://www.su.dk/su/om-su-til-ungdomsuddannelser/bopael-og-su-satser
https://www.su.dk/su/om-su-til-ungdomsuddannelser/bopael-og-su-satser
http://www.ungdomskort.dk/
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Kantine

Pa gymnasiet har vi en kantine med et bredt udbud af mad, snacks og drikkevarer. For at vores kantine kan
veere paen og hyggelig, skal | sgrge for at rydde op efter jer.

Ferieplan
Du finder skolens ferieplan pa hjemmesiden https://frsgym.dk/feriekalender-2020-2021/

Bager
Alle elever har adgang til IBilioteket vha. deres unilogin. Du kan tilga iBiblioteket pa www.ibog.dk.

De fysiske bgger, du skal bruge, er til lans, og du vil fa dem udleveret i lgbet af skolearet. Du haefter for bggerne
ved at kvittere pa en bogliste ved modtagelsen.

Alle bgger skal afleveres fer translokationen. Nar du har afleveret dine bgger, vil du fa udleveret dine billetter til
translokationen. Hvis du mister en bog, skal du betale for en ny.

Bager hentes og afleveres i keelderen.

Skabe

Har du brug for et aflast skab til tgj og tasker? Sa henvend dig pa kontoret. Skabene star i kantinen og koster 50
kr. i leje om aret.

Fithnessrum

Skolen har et fitnessrum, som kan benyttes af elever, nar det ikke bruges i undervisningen. Du far adgang ved
at henvende dig til kontoret.

Elevkopiering

Du kan ikke kopiere pa FG, men der er mulighed for at printe i studiecentret. Der ligger en
vejledning til det p& forsiden af Lectio. Evt. kopiering mé leerere hjselpe med, men vi
prever at minimere printning.

Tyveri

Tyveri sker heldigvis sjeeldent, men kan desvaerre forekomme sdsom kontanter, mobiltelefoner og beerbare
computere. Gymnasiet har ikke mulighed for at deekke sadanne tyverier, sa pas godt pa dine ting. Efterlad dem
aldrig i et uaflast rum.

Udmeldelse

Vil du melde dig ud af gymnasiet, skal dette ske skriftligt til kontoret. Inden da skal du tale med én af
studievejlederne om arsag og hvad fremtiden bringer/ hvad du sigter imod. Er du under 18 ar skal dine
foreeldre ogsa skrive til kontoret. Ved udmeldelse vil kommunens UU-vejledning blive kontaktet.


https://frsgym.dk/feriekalender-2020-2021/
http://www.ibog.dk/
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Vigtige regler

Studie- og ordensreglerne

Overordnet forventer vi, at alle ger deres bedste for at skabe et venligt og rart miljg pa gymnasiet. Du kan leese
studie-og ordensreglerne pa hjemmesiden.

Mobilpolitik

Alle elever afleverer deres mobiler i mobilhotellet, som haenger bagved dgren. Mobiler er i hotellet hele
modulet. Det geelder ogsa i pauserne, gruppearbejde mm.

Hvis en elev tager mobilen gives en paedagogisk tilrettevisning. Hvis eleven gentagne gange tager
telefonen, folges eleven til kontoret indtil en leder har tid til at tale med eleven. Herefter treeder FG's
procedure omkring mobiltelefoner i kraft.

Rygning og alkohol

Rusmidler er fuldstaendig bandlyst. Alkoholiske drikke eller rusmidler ma hverken medbringes eller nydes pa
skolen i skoletiden.

Rygning og brug af andre nikotinprodukter er forbudt p4 Campus Frederikssunds matrikel ved Odinsvej, J.F.
Willumsensvej, Frederiksvaerkgade eller Heimdalsvej. Bliver man taget i rygning pa skolens matrikel, bliver det
i farste omgang sanktioneret med en advarsel, anden gang med hjemsendelse og tredje gang kan man risikere
at blive smidt ud af skolen.

Laes mere om bekendtgarelse om rggfrie miljger kapitel 1 paragraf 1 pa retsinformation.dk

Kommunikation, IT og GDPR

Lectio og Outlook

Lectio skal primeert bruges til skema og materialer etc. til undervisningen.
Al kommunikation skal forega i Outlook.

Du maé ikke dele dit brugernavn/password til Lectio og Outlook med andre.

Lectio beder dig ikke automatisk om at skifte dit password, derfor er det vigtigt, at du selv skifter
password (gerne hvert kvartal som minimum). Du skal veelge et steerkt, unikt password. Du kan
veelge nyt password fra din "Hovedmenu” (konto -> skift password”).

Ved at ikke at dele private, fortrolige og falsomme oplysninger i Lectio bidrager du til, at disse
oplysninger ikke ender forkerte steder. Du kan finde dine leereres e-mailadresser her:
https://frsgym.dk/ansatte/

Sikker mail

Hvis du skal sende oplysninger og/eller dokumentation af seerlig falsom karakter, bgr du bruge sikker mail.


https://frsgym.dk/studie-og-ordensregler/
https://www.retsinformation.dk/eli/lta/2021/581
https://frsgym.dk/ansatte/
https://frsgym.dk/kontakt/
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IT

IT anvendes i undervisningen som et peedagogisk og didaktisk leeringsredskab med det overordnede formal at
fremme elevernes leering og digitale dannelse.

Nar du bruger skolens IT- system, sa geelder skolens studie-ordensregler. Fra skolens side tilstraeber vi, at
digitale leeringsplatforme bliver brugt med omtanke.

1. Computeren anvendes som det primeere arbejdsredskab i undervisningen og kan ikke erstattes af
mobiltelefoner eller tablets.

2. Al brug af computer i timerne og af skolens netvaerk skal vaere undervisningsrelateret. Det er ikke
tilladt at chatte, anvende Facebook, skrive e-mails, spille computerspil eller surfe pa nettet i timerne
medmindre dette indgar i en undervisningssammenhaeng.

4. Du ma ikke optage undervisningen (hverken lyd eller billede) hverken live eller via skeermoptagelse
pa din egen pc eller via din telefon/tablet.

| seerligt grove tilfaelde vil skolens ledelse i samarbejde med klassens leerer tildele en skriftlig advarsel.

GDPR

FG behandler mange personlige oplysninger og falger de krav, der er i lovgivningen til denne behandling. Se
mere pa skolens hjemmeside under "Behandling af personoplysninger” for mere information.

Som led i din skolegang vil du fa kendskab til personoplysninger om dine kammerater og leerere.
Disse oplysninger skal du behandle med omtanke og respekt. Din brug af personoplysninger om
andre som led i din skolegang (hvilket skal forstas i bred forstand i bade tid og rum) er omfattet af
skolens studie- ordensregler. Hvis du fx pa Facebook, Instagram eller andre steder pa internettet
deler billeder og/eller lyd- eller videooptagelser af andre personer, skal du veere meget
opmaerksom pa fglgende:

e Duma kun dele oplysninger, videoer eller fotos af andre, hvis alle de personer, som
oplysningerne angar (fx de personer, der kan ses eller hgres pa video) pa forhand har
givet lov - tydeligt og frivilligt.

e Det skal vaere den konkrete oplysning, video eller foto, som personerne skal give lov til,
som du deler. Dvs. har man sagt "ja" én gang, geelder det kun i det aktuelle tilfeelde.

e Huvis personerne senere fortryder, at de sagde "ja" til, at du méatte dele oplysninger, video
eller fotos af dem, skal du straks fjerne materialet igen fra det medie, hvor du har lagt den
op. Du kan ogsa altid bede andre, du evt. har delt materialet med, om at slette det.

Introforlgb og grundforlgb

Familier

Vores nye elever inddeles i "familier” 8 ca. 13-15 elever, som er en fast gruppe i hele grundforlgbet. Hver
familie har en familielaerer tilknyttet, som hjeelper med at gagre dem til trygge gymnasieelever og afholder


https://frsgym.dk/persondatapolitik/
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skemalagt familietid med gruppen. Det er fx i familietiden, at man laerer om gode studievaner og udvikling af
god klassekultur.

Familietid

| grundforlgbet afholder familieleereren familietid, hvor der er fokus pa at fa en god start i gymnasiet og
leere, hvordan man bliver en god gymnasieelev. Der vil ogséa veere fokus pé at skabe et godt feellesskab
og mulighed for at vende store og sma spgrgsmal og bekymringer.

Introtur

Alle nye 1.ars -elever kommer igennem et intro-program bade ved skolestart i august og nar de er kommeti de
nye studieretningsklasser i november.

Alle 1.HTX- og 1.HF-elever kommer pa en introtur i starten af august. Egenbetalingen er pa 600 kr.

Fag og undervisningsaktiviteter
Moduler pa FG

1. modul:
8:10-9:45
2. modul:
10:00-11:35
3. modul:
12:05-13:40
4. modul:
13.50-15.25

| Lectio kan du altid se dit personlige ugentlige skema og holde dig orienteret om tidsfrister for afleveringer
m.m. Det er derfor vigtigt, at du ger det til en vane, at du hver dag logger ind og orienterer dig i Lectio.

Studieretninger/fagpakker og obligatoriske fag

P& hjemmesiden finder du beskrivelser af studieretninger/fagpakker og listen over obligatoriske fag.

STX: https://frsgym.dk/stx/

HTX: https://frsgym.dk/htx/

HF: https://frsgym.dk/hf/

Karakterer

P& STX og HTX far man karakterer tre gange om aret: november, marts og maj. Den tredje karakter er
arskarakteren. Alle karakterer er standpunktskarakterer, der afspejler dit faglige niveau, nar karakteren gives.
Karakteren offentliggares pa Lectio, sa kun du selv og dine foreeldre (hvis du er under 18 ar) kan se den. Pa HF
far man en faglig udtalelse og ikke en karakter.


https://frsgym.dk/stx/
https://frsgym.dk/htx/
https://frsgym.dk/hf/
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Flerfaglige forlagb

Der er et antal flerfaglige forleb i lgbet af din skoletid. Alle forlabene leder mod SOP, SRP eller SSO. Du kan
leese alt om tilretteleeggelse, opgave, evaluering mm. her: https://sites.google.com/view/skriveriet--
fg/home?authuser=1

Klassetid

Der afholdes moduler om studiekompetencer, leering og social dannelse i alle klasser. Det er primaert
klasseteamet, der afholder disse pa alle argange.

Samlinger

Vi holder lgbende samlinger (10-16 gange arligt). Her samles vi i festsalen,
synger sammen, og der bliver givet vigtige informationer til hele skolen pa en gang.

Samlingerne fremgar i lectio.

Aktivitetsmoduler

Der er 12 aktivitetsmoduler i hvert skoleér, hvor hele skolen deltager. Alle aktivitetsmoduler starter med en
feelles samling. Alle pa FG kan komme med ideer til aktiviteter i aktivitetsmodulerne.

Dagens forskellige aktiviteter fremgar af det pageeldende moduls note, og her vil det fremga, hvem den
ansvarlige leerer er for aktiviteten.

Ekskursion

En ekskursion er en én-dagstur, hvor man i forbindelse med undervisningen kan tage pa f.eks. en teatertur, et
museum, se en udstilling, besgge en virksomhed eller en videregaende uddannelse, eller tage ud for at
undersgge et emne.

FG betaler enten for indgang eller for transport, og resten betaler man selv.

Studietur

Alle 2.4rs klasserne tager péa studietur i september. To af kassens laerere rejser med. Rejselsererne bestemmer
destinationen og planlaegger og arrangerer turen. Studieturen er obligatorisk og en del af din uddannelse. Hvis
du ikke kan deltage pga. sygdom, skal du hurtigst muligt henvende dig pa kontoret.

Du skal selv betale for rejse, ophold, aktiviteter, transport og maltider. Priserne er 5500 kr for HTX/STX og 4000
kr. for HF.

Man kan s@ge skolens fond, hvis man ikke har rad. S& skal du kontakte kontoret for at f& ansggningsskema.

|dreetsdag

Hvert ar i september afholdes gymnasiets idreetsdag, hvor alle skolens klasser deltager og dyster mod
hinanden i forskellige discipliner og lege.

10


https://sites.google.com/view/skriveriet--fg/home?authuser=1
https://sites.google.com/view/skriveriet--fg/home?authuser=1

Opdateret: November 2025

Faglige konkurrencer

Der er mulighed for at deltage i faglige konkurrencer pa nationalt og internationalt plan. Hvert ar er der en
raekke elever, der deltager i konkurrencer sdsom Forskerspirer, Geografi Olympiaden, Kemi Olympiaden, Fysik
Olympiaden, Georg Mohr-konkurrencen i matematik og i forskellige essay-konkurrencer.

Fraveer
Der er mgdepligt pa FG til alle moduler, ekskursioner og anden faglige eller sociale skolearrangementer.

| starten af alle moduler noterer leereren fraveer i lectio. Udeblivelse fra et modul giver 100%, og hvis man
kommer for sent til undervisningen giver det 100%. Du kan lgbende falge dit fraveer i lectio. Skriv til din leerer,
hvis du mener, der er sket en fejl i fraveersregistreringen.

Hvis du har for meget fraveer vil du blive indkaldt til en samtale med din studievejleder. | sidste ende kan for
meget fraveer fgre til bortvisning fra FG.

Trin 1:
Bekymringssamtale

Trin 2 : 1. Skriftlige
varsel

Trin 3: 2. Skriftlige Trin 4. Szerlige

varsel vilkar/Udsmidning/

*15 % fysisk (20 %
enkeltfaglig)
* 3 skriftlige

*Fortsat stigende
fraveer.

«10 % fysisk (20 %

* Fortsat stigende
fraveer.

*10 % fysisk (20 %

s Fortsat stigende
fraveer

*Seerlige vilkar

opgaver (eller 10 enkeltfaglig) enkeltfaglig) (December - s
elevtimer) 3 skriftlige « 3 skriftlige det kan fikses)
opgaver (eller 10 opgaver (eller 10 *Udsmidning

elevtimer elevtimer

Hvis du er fraveerende fra undervisningen, skal du ga ind og vaelge en fravaersarsag for de moduler, hvor du har
veeret fraveerende. Du skal ikke skrive nogen begrundelse ind i tekstfeltet.

Hvis du vil uddybe din fraveersmelding med mere tekst, skal du skrive det i Outlook til din
studievejleder, leerer, leder, eller du kan kontakte os via telefon. Informer din studievejleder om
forhold, der pavirker din evne til at fglge undervisningen.

Leengerevarende sygdom

Du skal altid aflevere en leegeerkleering, hvis du er syg i laengere tid, er kronisk syg, skal igennem en operation
eller gar til hyppige kontroller/samtaler eller andet, der vil pavirke dit fraveer. Leegeerkleeringen skal sendes
med sikker mail her: https://frsgym.dk/kontakt/

Vi skal ifglge loven registrere dit fraveer, ogsa selv om du er ved leegen eller andet, som er ngdvendigt i
forbindelse med din sygdom. Derfor er det vigtigt, at du skriver dine fraveersarsager i lectio og informerer din
studievejleder, hvis du ofte skal til laegen, behandling eller andet er det vigtigt. P4 den made kan vi bedst
hjeelpe dig med din skolegang. Vi inddrager naturligvis din sygdomshistorik i vores vurdering af dit fraveer,
derfor skal du ikke bekymre dig ungdigt, hvis dit fravaer skyldes leege, behandlinger mm. pga. leengerevarende
eller kroniske sygdomme.
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Hvis du har meget fraveer pga. din sygdom, er indlagt eller andet vil din studievejleder vil kontakte dig eller dine
foraeldre. | skal herefter lave aftaler om, hvordan og hvor meget undervisning du har mulighed for at deltage i
den kommende tid. Skolen kan tilbyde dig sygeundervisning pa skolen, enten som supplement til den
undervisning, du er gaet glip af, eller virtuelt mens du er indlagt.

I helt seerlige tilfelde er det muligt at forleenge dit uddannelsesforlgb med et ar, hvis du pga. en alvorlige
kroniske sygdom, nedsat funktionsevne eller indlaeringsvanskeligheder er forhindret i at falge undervisningen
pa normal vis.

Hvis du er meget veek eller indlagt, vil dine leerere lgbende kontakte dig pa lectio. Din studievejleder vil
lebende kontakte dig telefonisk for at hgre, hvordan du har det.

Omfanget af den sygeundervisning kan normalt ikke overstige mere end fem ugentlige timer og kan normalt
ikke straekke sig ud over otte uger (40 skoledage). Sygeundervisningen erstatter helt eller delvist den
undervisningstid, som du skulle have haft i den pagseldende periode. Rektor godkender denne form for
undervisning.

Hvis du er indlagt til eksamen, afholder vi din eksamen virtuelt med eksaminand, eksaminator og censor. Der
skal veere en tilsynsfgrende i rummet hos dig under praven. Eksamen afholdes som normalt - blot virtuelt.

Det er en forudseetning, at der med tilbuddet ikke sker en aendring af pr@vens niveau. Rektor godkender denne
form for prave.

Lektier, skriftlige opgaver og snyd

Lektier

Vi forventer du leeser dine lektier og mader velforberedt til modulerne. Lektierne skal veere i lectio senest kl. 16
to dage fgr modulet.

Hvis holdet har moduler to dage i streg, gives lektierne lige efter det fgrste modul.

Fordybelsestid

Mange fag er tildelt fordybelsestid. Fordybelsestiden er den tid du forventes at bruge pa afleveringsopgaver
derhjemme.

Fordybelsestiden ma ikke bruges til opgaver, der udelukkende laves i undervisningen. Ofte vil der dog laegges
op til, at afleveringsopgaverne pabegyndes i undervisningen og feerdiggares derhjemme.

Fordybelsestiden fremgar i Lectio under holdets opgaver. Fordybelsestid mé ikke overstige 15 timer pr. uge.
Hvis du har mere end 15 elevtimer/uge skal du sige det til din klassekoordinator.

Alle opgaver med fordybelsestid skal veere lagt ind d. 1.9 for efteraret og d. 1.2 for foraret, men afleveringerne
kan godt rykkes lidt herefter.

Den endelige opgave skal veere tilgeengelig for dig senest 14 dage far afleveringsdato, og du kan forvente
feedback pa opgaven senest 14 dage efter, du har afleveret opgaven.

12



Opdateret: November 2025

Hvis opgaven afleveres for sent, skal du selv skrive en besked i lectio til den pageeldende leerer om, at opgaven
nu er afleveret. Leereren skal ved modtagelse for opgaven straks fjerne fravaeret — tilbagemelding og
bedgmmelse for opgaven sker farst, nar det passer leereren.

”Tomme opgaver”/ ”blanke papirer”/andre opgaver, opgaver, der ikke kan abnes og lignende bliver noteret som
ikke afleverede opgaver.

Skrivestue

Hvis du mangler to afleveringer, skal du i skrivestue. Der afholdes skrivestue hver onsdag kl. 15.30-17.00 pa
FG. Kontoret/ledelse afholder pa skift skrivestuen.

Nar fgrst du er kommet i skrivestue, kommer du farst af, nar alle opgaver er afleveret og fraveeret er fjernet.

Det er din opgave at skrive til den relevante leerer, nar de afleverer en opgave efter deadline og at informere
kontoret, nar alle opgaver er afleveret.

Snyd

En hverdagsopgave, hvor leereren vurderer, der er snyd skal takseres som ikke afleveret. Der noteres
100% fraveer i lectio og leereren beder elever aflevere en ny — selvstaendig — opgave indenfor en tidsfrist
pa 14.dage.

En opgavebesvarelse kategoriseres som snyd, hvis laereren vurderer, at den ikke er elevens egen
selvstaendige besvarelse.

Leereren kobler eleven pa skrivestuen de kommende to onsdage, hvor eleven skal skrive den
manglende opgave og aflevere til laereren herefter.

Ved gentagne tilfaelde af snyd, kontaktes ansvarlige uddannelsesleder, der indkalder eleven til en
samtale.

Foraeldrekontakt

Forzeldre involveres ved evt. problemer, f.eks. skriftlige advarsler, sa leenge du er under 18 ar og via en
samtykkeerklzering ogsé i resten af gymnasietiden. Vi taler aldrig om dig med dine foraeldre uden du er
involveret.

Alle elever i 1.g, 1.hf og 1.htx og deres foreeldre bliver inviteret til et foreeldremade pa gymnasiet i november.

Foreaeldrekonsultationer for 1.g’ere, 1.HF’ere, 1.htx’erne og 2.g’ere afholdes i marts, hvor man enkeltvis kan
traeffe leererne til en samtale om elevens faglige standpunkt og potentielle forbedringsmuligheder.

Udvalg og foreninger

Elevradet

Varetager elevernes interesser og giver eleverne indflydelse i tilretteleeggelsen af hverdagen pa

gymnasiet. Hver klasse veelger arligt to repraesentanter til elevradet. Elevradet er repraesenteret i gymnasiets
bestyrelse, paedagogisk rad og andre lgbende udvalg. Elevradet har stor prioritering og skal inddrages i flest
mulige processer.
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Fest- og cafeudvalget

Det er festudvalget, der sgrger for at arrangere gymnasiets fester. Udvalget har et formandskab med to
medlemmer, der ogsa er med i elevradet. Udvalget arrangerer alt — lige fra valg af band/diskotek og oppyntning
til aktiv deltagelse og oprydning ved festen.

Fra hver klasse deltager 1-2 elever i fest- og cafeudvalget. Fest- og cafeudvalget star for at planleegge fester og
cafeer lgbende.
Musical

Hvert 2.ar opfarer FG en elevbaret musical. Her har du mulighed for at mgde andre pa tveers af klasser og
argange. Der skal bruges elever til bade skuespil, sang, musik, scene, kostume, sminke og reklame.

Sociale aktiviteter

Café-eftermiddage

Det er hyggelige eftermiddage med forskellig underholdning og/ eller fagligt indhold, som elevradets
caféudvalg stér for at arrangere. Café-eftermiddage er en god méade lige at standse op og fa en god snak med
dine medstuderende i afslappede rammer. Der er ogsa Gammel Elevcafé, som afholdes for tidligere elever.
Nogle af vores gamle elever kommer allerede i lgbet af formiddagen og er med til at forteelle vores nuvaerende
elever om deres studievalg, og om tiden pa gymnasiet og overvejelser om fremtiden.

Fester

Pa FG er der normalt tradition for at afholde fire-fem fester om aret, bl.a. introfest, gallafest og temafester. Der
er altid security-vagter fra et professionelt vagtfirma tilstede, samt flere af FG’s egne laerere. Det skaber
tryghed til festerne, at der altid er en voksen at g4 til. Endelig er der ogsa en dimittendfest for 3.g’erne og
2.hf’erne, nar eksamen er vel overstaet.

Frivillig idreet

Skolen har en frivillig idraetsforening, som afholder forskellige aktiviteter i hallen og udenfor. Der vil lebende
komme information p4 lectio.

Vejledning og statte

Studievejledning

Vejledningen bestar af studievejledningen, mentorer, laese- og matematikvejledere.

Hver klasse har sin faste studievejleder. Studievejlederen skal statte dig i, at du gennemfarer din uddannelse
pa bedst mulig made. Vejledningen bestar af en kollektiv del, hvor du bliver undervist sammen med dit hold,
bl.a. i studieteknik. Den individuelle del foregar som oftest pa dit initiativ i Vejledningscentret. | labet af
efteraret vil 1g-eleverne blive vejledt i valg af studieretning eller fagpakke. | labet af skolearet vil der desuden
veere mulighed for at fa kursus i at handtere eksamensangst.
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Du kan kontakte din studievejleder ved at skrive en besked i Outlook.

Hvis du er i tvivl om, hvem din studievejleder er, kan du se det her: https://frsgym.dk/studievejledning/

Mentor

FG har flere mentorer. Hvis man har en diagnose eller andre udfordringer, kan man fa hjeelp af en mentor.
Kontakt din studievejleder for mere information.

Laese- og skrivetraening

Gymnasiets laesevejledere og ordblindeleerere, Anne Spragge og Jens Jeppe Hyllested Pedersen, har mulighed
for at hjeelpe dig hvis du har problemer med leesehastighed, tegnsaetning eller stavning. Tag kontakt gennem
din danskleerer eller studievejleder.

Leesevejledningen har fokus pa laesetraening. For mange elever opleves det som en stor udfordring at leese og
forstd den omfattende maengde fagligt leesestof, der er forbundet med at tage en studentereksamen. Aller
elevernes laesehastighed og - forstaelse undersgges i starten af 1.skolear ved en leesescreening, som skolens
leese-/skrivevejledere foretager i alle klasser. P4 baggrund af denne screening tilbydes elever med szerlige
udfordringer et ekstra laesetreeningskursus i labet af 1g. Laese-/skrivevejlederne tilbyder desuden efter aftale
vejledning til elever med ordblindhed bade individuelt og i grupper

Matematikvejledning

Der er labende mulighed for matematikvejledning. Du kan selv bede om ekstra hjeelp, eller din
matematikvejleder kan forsla det.

Matematikvejledning kan bade foregar individuelt og i grupper — bade i og udenfor skoletid.

Studiekompetenceleerer

Hvis du keemper med opgaveskrivning og strukturering af skriveprocessen, kan du gnske at fa tildelt en
studiekompetenceleerer. Kontakt din studievejleder for mere information og henvisning.
Studiecenter/trivselskoordinator

Gymnasiets Studiecenter er placeret i omradet ved kantinen. | studiecentret er det muligt at finde ro og fa en
god snak med skolens trivselskoordinator. Trivselskoordinatoren kan hjaelpe med stort og smét i lgbet af
skoledagen. Alle elevudvalg, introelever, elevambassadgrer, introudvalg mm. koordineres i samarbejde med
trivselskoordinatoren.

Brobygning og vejledning til videregdende uddannelser

Du vil labende opleve forskellige aktiviteter pa FG og ture ud af huset, hvor du stifte bekendtskab med en
reekke forskellige korte, mellemlange og lange videregdende uddannelser.

Hvis du har brug for hjeelp til valg af og ansggning til videregaende uddannelser, kan du ga ind pa
www.studievalg.dk og booke en tid med vejleder Josephine Drefeld. Husk at du ogsa ma booke tider pa UNord
Frederikssund.

15


https://frsgym.dk/studievejledning/
http://www.studievalg.dk/

Opdateret: November 2025

Evaluering og kvalitetsudvikling

Du vil lebende opleve feedbacksamtaler med dine leerere. Det vil give dig et godt udgangspunkt for faglige
forbedringer. Alle hold skal have mulighed for at evaluere undervisningen min. to gange arligt.

Der afholdes terminspraver for afsluttende fag i forarssemesteret og arspraver i nogle af fortseetterfagene i
eksamensperioden, som kan give en idé om, hvordan du vil kunne praesentere til eksamen, og hvad du bar
arbejde videre med.

Lees hele FG's evalueringsplan pa hjemmesiden her: https://frsgym.dk/evalueringsplan-oversigt/

Eksamen

Sommerens skriftlige praver ligger farst i eksamensperioden herefter kommer de mundtlige.
Eksamensplanen er individuel for hver enkelt elev og fremgar i lectio.

Skriftlige praver

Mgdetid: Fra kl. 8.30 kan der stilles computere og hjeelpemidler op. Senest 8.45 skal man vaere pa sin
plads! Hvis man kommer for sent, mister man retten til at ga til prave.

Bordet: Find din plads ud fra bordkortet — holdene sidder samlet i reekkerne. Der er et
eksamensnummer pé bordkortet — det skal du notere pa omslag og papir, hvis du skal/vil aflevere
fysiske besvarelser, fx delprgve 1 uden hjeelpemidler i matematik.

Tasker mv.: Tasker mv. skal opbevares ved vaeggen. Mad, drikkevarer og hjeelpemidler tages op og
placeres pa/ved siden af bordet.

Computeren: Du skal selv medbringe en computer. Saet gerne navn pa oplader. Ved fag med en
delprave 1 uden hjeelpemidler ma computeren ikke rares! Computeren placeres lukket pa bordet, og
ma farst bruges nar vagterne siger til!

Hvis man er feerdig far tid, ma man ikke forlade prgvelokalet, man ma vente til prgven er helt slut.

Filformater: Det er bedst at skrive/gemme i Word lebende, men aflever i PDF. Hvis du bruger et
matematikprogram eller andet med fx grafer, sa gem farst filen i CAS-programmet (fx TI-Nspire) og lav
derefter en PDF — herved bevares dit layout. TIEK altid for aflevering, at hele din opgave er konverteret
korrekt til PDF.

Aflevering: Ved skriftlige arsprgver afleveres via link pa din forside i Lectio i PDF. Ved eksamen
afleveres opgaven i netprgver som PDF.
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Afleveringsprocedure: Vis vagten din kvittering — lad din skaerm veere aben og tilkald vagt for at fa
godkendt afleveringen. (Opgaven sendes efterfalgende til plagiattjek). Du ma ikke ga, far en vagt har
godkendt din aflevering. Du kan ogsa aflevere din opgave handskreven, og sé udfylder du sidehovedet
pa det officielle eksamenspapir og et omslag og tilkalder en vagt, nar du vil aflevere.

Har du behov for et print undervejs til eget brug, sé sig til. Hvis du skal aflevere en handskreven opgave
og skal printe bilag dertil, s& giver vagterne dig en USB hvor du laegger opgaven pé i Word eller PDF-
format og vagterne printer for dig. Du skal skrive under pa sidste printede side og pa omslaget — og
derefter kvitterer vagten for din aflevering pd omslaget.

Hensyn: Vi er en del elever i festsalen og ikke alle prgver slutter samtidigt. Normalt kan elever ga hjem
med alt grej efter prgvens afslutning, selvom nogle skriver videre til kl. 14.00. For at det fungerer,
kreever det, at man er hensynsfuld og skynder sig at pakke lydlgst sammen uden snak (!), nar vagterne
siger til

Mundtlige praver

*Du skal altid mgde i god tid fgr en prgve starter. Starttidspunktet og lokale fremgar af Lectio.

*Du ma ikke forlade forberedelseslokalet far din leerer henter dig.

eDu skal aflevere din telefon (pa flytilstand) hos vagten, der sidder pa gangen, nar du ankommer pa FG
- og hente den, nar du gar hjem.

eUnder forberedelsen ma du gerne bruge hovedtelefoner og hare musik. Musikken skal veere
downloadet lokalt til din pc inden prgvens start.

Regler til bAde mundtlige og skriftlige praver

Hjeelpemidler: Det er forskelligt - fra fag til fag — om du ma bruge hjaelpemidler og i sa fald, hvilke
hjeelpemidler du ma have med, men for de fleste praver gaelder det, at du ma bruge de lseremidler, der
har veeret brugt i faget, egne noter og afleverede opgaver. Du skal selv medbringe de hjeelpemidler, du
vil bruge, eksempelvis bgger, ordbager mm. husk ogséa oplader, lommeregner, blyanter, lineal mv.
Undervisningsmaterialer skal downloades pa computeren.

Egne notater og egne arbejder skal medbringes eller opbevares pa egen computer under prgven.
OneNote skal downloades til din computer fgr prgvens start.

Hvis materialet har en saddan karakter, at det ikke kan opbevares lokalt, ma man tilgd materialet via
studieplanen i lectio under praven, fx videoer, interaktive bgger fra undervisningen ma | godt anvende.
(Hvis de ikke bare kan downloades som PDF-udgave).

Haretelefoner: Sarg for at have en haretelefon med. Til flere praver vil der ofte veere indhold i opgaven
som videoklip, der kreever hgretelefon.

Musik: Du kan hgre musik i grerne pa svag styrke, hvis du gnsker. Husk at musikken skal veere
downloadet ned pa computeren inden eksamen. Det fungerer sa leenge | respekterer vagtens
anvisning, dvs. hvis der bliver sagt “stop” eller “skrue ned”, skal | gare det uden diskussion. S& kan alle
have en fornuftig prevesituation.
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Netadgang: Der vil under prgverne veere adgang til ordbogen.com samt Lectio og netprgver, da | skal
aflevere elektronisk og kunne tilga jeres undervisningsbeskrivelser ("pensum?”) i Lectio.

Alt, der kan, SKAL downloades. | ma under ingen omstaendigheder bruge internettet som ressource,
dvs. google lgs eller tilgd andet materiale pa nettet end det, | har brugt i undervisningen.

I méa naturligvis IKKE kommunikere med nogen under prgverne (Lectiobesked, mobilnet, sms fx).
Overtraedelse af dette medferer bortvisning!

Du ma under forberedelse og eksamen kun tilga internettet via skolens netveerk, sa det til enhver tid
kan konstateres, hvilke aktiviteter du har haft gang i.

Under eksaminationer og forberedelse skal din mobiltelefon veere afleveret hos vagten.

Stikpravekontrol :Vi tager stikprgver ved alle eksaminer for at undga snyd. Det betyder, at du kan blive
taget ud til stikprgve en eller flere gange. Stikpraven pavirker ikke den tid, du har til radighed under
pr@ven.

Snyd: Det er snyd, hvis du kommunikerer med andre til eksamen eller uretmaessigt forsgger at skaffe
hjeelp eller hjeelper andre under eksamen eller forberedelsen.

Det er snyd, hvis du afleverer noget, som er skrevet af andre uden du har henvist til afsenderen.

Pa eksamensbeviset optreeder for hvert fag kun karakterer for det hgjeste niveau, man har gennemfart.
Karakterer indgar med forskellig vaegt i eksamensresultatet. Eksamensresultatet beregnes som det
veegtede gennemsnit af de karakterer, der optraeder pa eksamensbeviset. Man har bestaet sin
eksamen, nar gennemsnittet er mindst 2,0 i det pageeldende fag.

For information om Exam Cookie, se bilag 1.

Klagevejledning - eksamen og arskarakterer

Hvis du gnsker at klage over en af dine afsluttende standpunktskarakterer eller eksamenskarakterer — skriftlig
eller mundtlig — skal du vaere opmaerksom p4, at der er en klagefrist pa to uger fra den dag, hvor du har fiet din
karakter. Ved mundtlig eksamen er det fra den dag, du har veeret oppe i faget og faet din karakter, ved
afsluttende standpunktskarakterer og skriftlig eksamen er det fra den dag din karakter kan ses i Lectio.

En klage skal altid veere skriftlig.

Om klager i forhold til afsluttende standpunktskarakterer

Det geelder, at standpunktskarakterer udtrykker graden af opfyldelse af malene for faglig viden, indsigt og
metode i den pageeldende laereplan og i forhold til det tidspunkt, hvor karakteren gives. Det vil sige, at en
afsluttende standpunktskarakter skal udtrykke underviserens faglige skan i forhold til den enkelte elevs
opfyldelse af disse kriterier ved afslutningen af undervisningen i faget. Det er rektors ansvar at vejlede digi en
klage, men du ber altid indledningsvis henvende dig til din fagleerer, inden du padbegynder en klagesag.

Om klager angadende eksamen

Ved en klage over skriftlig karakter kan du anmode om en ombedgmmelse. Ved en klage over mundtlig
karakter, eksaminationsgrundlaget eller prgveforlgbet kan du anmode om en omprgve. Hvis en klage over
eksamen fremmes, skal der indhentes udtalelser fra laerer og censor, og mange afggrelser kan pga.
sommerferien fgrst treeffes i august maned. Du skal veere opmaerksom pa, at en omprave eller
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ombedgmmelse kan resultere i en lavere karakter, og at en ny karakter geelder, uanset om den er hgjere, lavere
eller ueendret i forhold til den karakter, der klages over.
En klage skal indeholde falgende:

1. Hvorvidt der anmodes om en ombedgmmelse (klage over skriftlig prave) eller omprave (klage i relation til
mundtlig preve)

2. Ngje angivelse af de faktiske omsteendigheder, som efter din mening bgr begrunde en imgdekommende
afgarelse (BEK 343 §48)

3. Klagen skal veere individuel og velbegrundet

4. En sé preecis beskrivelse som muligt over, hvad der klages over

Hvis du mener, at du er blevet fejlbedgmt:

1. Beskriv din praestation, og hvorfor du mener, at du er blevet fejlbedgmt

2. Henwvis til de faglige mal for faget:

https://www.uvm.dk/gymnasiale-uddannelser/fag-og-laereplaner

Beskriv derudover, hvordan og i hvilken grad du mener, at malene er opfyldt

3. Veer opmeerksom p4, at du ikke kan sammenligne din karakter med andre elevers eller henvise til, at du
plejer at fa en bedre karakter, og du kan heller ikke kan inddrage andres vurdering af din opgave/karakter

Hvis du vil klage over eksamens- eller pravegrundlaget:

1. Giv en s praecis beskrivelse som muligt af, hvad det er, du klager over.

2. Veer meget konkret i beskrivelsen af, hvilke elementer ved eksamensgrundlaget eller praveforlgbet du finder
problematisk

Klagen sendes til rektor pa mail. Klagesager fglger et helt fast mgnster, som er fastlagt af
Undervisningsministeriet.

Undervisningsministeriets klagevejledning vedrgrende

prover: https://www.retsinformation.dk/eli/lta/2016/343.

Sygeeksamen

Bliver du syg i forbindelse med en intern eller en afsluttende prave, er der mulighed for at ga til sygeeksamen.
Du skal dokumentere dit fravaer med en leegeerklaering. De nye praver afholdes som regel i august/starten af
september.
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Information om ExamCookie

Se hvordan du anvender ExamCookie i denne video: https://vimeo.com/1081396174

Download programmet pa hjemmesiden: www.examcookie.dk

Indholdsfortegnelse

Ikon farver 08 deres Betydning......cccciiiieiiiiiiiiiiiiiiiiircrteeiis e sseeneestensssstenesssssssnsssssenssssssensssssssnnssssssnnsssssans 1
INSTAIIALION P IVIAC ... . ceieieeeieeeeeiieeeeeeeeetaeneeeeeeeeeeeeenasssssseessereesnnnsssssssssesesssnnnssssssssseeseensnsssssssssesesesssnnnsssnssesesesssnnnn 1
INSTAllation PA WINOOWS ..cceeeeuuuiiiiiiiiitrenenieeereeteeeeennssseeeseeeeeessasssssesseseeesssnsssssssssssessssssnsssssssssesssssnnnssssssssssssssnnnnns 2
Installation P ChromMEBOOK..........ooiireeiiiiiiiirre e snr e s s s s e snne s e s s s e s nsnsaasssssssnnns 2
Fejl ved login og sikring af privat data.........ccceeiiiiiiiiiiiiiiiiir s seee e s ssass s s e ne s s s s e nassssasnnssssaane 2
(€] 0o T o Ty T T N 3

Ikon farver og deres betydning
ExamCookie ikonet kan blive vist pa din skaerm og kan have 5 forskellige farver, som betyder fglgende:
c - Ikonet er blat nar programmet er startet, men du endnu ikke er logget ind
( ¥ - lkonet er gult nar du er logget ind inden din prgve er startet
- Ikonet er grgnt nar du er logget ind og din prgve er startet
- Ikonet er r@dt hvis du er offline, programmet er stadig aktivt men afleverer fgrst filer nar det har
netadgang igen, det har derfor ingen betydning at ikonet er rgdt
c - Ikonet er pink hvis du pa Mac ikke har givet tilladelse til at ExamCookie kan tage billeder af din

skaerm

Installation pa Mac

1. Aben den downloadede DMG fil fra din browser eller i din downloadmappe og klik pa ExamCookie ikonet
2. Log ind med dit MitID/UNI-Login/Lokalt Login/Manuelt Login, OBS. du kan kun logge ind pa prgvedagen
3. Programmet er nu aktivt og du er nu klar til at starte din prgve. Programmet afslutter og afinstallere
automatisk nar din prgve er slut

Tilladelser pa Mac computere

Har du en Mac computer er det vigtigt du giver tilladelse til monitorering af skaerm samt aflaesning af
browser URL i sikkerheds og anonymitets indstillinger. Dette ggr du ved at trykke tillad i pop-up beskeden
eller klikke pa ExamCookie ikonet i de indstillinger der automatisk abner nar du starter ExamCookie.
Alternativt kan du i test fanen klikke pa den gverste kategori for at dbne dine systemindstillinger, og seette
kryds ved ExamCookie. Har du ikke givet tilladelse vil institutionen fa en notifikation om dette og dit
ExamCookie ikon vil lyse lysergd. Det er et krav at du tillader monitorering under prgven. Indstillingerne pa
Mac computere kan findes og sendres her:
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@ ExamCookie Login v1.2.8.4
o= oce < Skarmoptagelse
ExamcCookie y A
UNI-Login Manuel-Login Test o du bruger andro 3p :
Software Update Available
System Test a Vs c EsmCoces
Skaermoptagelse: €3 suetooth & Google Chromy
Skaermoptagelse er tilladt. Klik her @ Netvaerk @ Microsoft Teangs classic
Operativ system: -
Dit operativ system er ok. g S @ zom
Lyd 4
Harddisk plads: G rins
Der er tilstraekkeligt plads pa din harddisk. a S:mrmhd
Netvzerkstest:
Der er forbindelse til webservicen. () Omnavak Klik her
T @ udseende
Klient version ok. @ Tomcosiohed
{5) kontrolcenter
© siri & spotiight
[Indstillinger < Sikkerhed & Annonymitet < Skaermoptagelse]
B) skrivebord & Dock
Vilkar og Betingelser
a Skaerm
Baggrund
Skaermskaner
Tillad skeermoptagelse: [Indstillinger < Sikkerhed & Anonymitet < Skeermoptagelse]
Tillad skaermoptagelse engelsk: [Settings < Security & Privacy < Screen Recording]
Tillad URL-aflzesning: [Indstillinger < Sikkerhed & Anonymitet < Automatisering]
Tillad URL-aflaesning engelsk: [Settings < Security & Privacy < Automation)

Nar din prgve er slut spgrger ExamCookie om tilladelse til ‘Finder’ eller 'osascript’. Dette ggr den for at
slette den DMG fil du downloadede. Det er ikke ngdvendigt at give tilladelse til dette efter din prgve, men
filen kan kun slettes automatisk hvis der er givet tilladelse til den mappe filen er placeret i. Trykker du nej til
dette kan du derfor selv slette filen, f.eks. i din downloadmappe.

Installation pa Windows

1. Aben den downloadede exe fil fra din browser eller i din downloadmappe

2. Log ind med dit MitID/UNI-Login/Lokalt Login/Manuelt Login, OBS. du kan kun logge ind pa prgvedagen
3. Programmet er nu aktivt og du er nu klar til at starte din prgve. Programmet afslutter og afinstallere
automatisk nar din prgve er slut

Installation pa Chromebook

1. Installer ExamCookie Chromebook udvidelse fra Chrome Webstore:
https://chromewebstore.google.com/detail/examcookie-chromebook/ammcgcinfdmmgdjmjbddjpmopflcialc

2. Klik pa ExamCookie udvidelsen gverst til hgjre i din browser og veelg login med MitID/UNI-Login/Lokalt
Login eller vaelg "manuelt login”

3. Veelg "Del hele din skaerm” fgr du kan fortsaette med at logge ind. Nar din skaerm er delt kan du logge
ind, OBS. du kan kun logge ind pa prgvedagen

4. Udvidelsen er nu aktiv og du er nu klar til din prgve, udvidelsen afslutter automatisk nar din prgve er slut

Fejl ved login og sikring af privat data

Hvis du ikke kan logge pa ExamCookie
Far du fejlen "Elev ikke tilmeldt eksamen” skyldes det at du ikke er tilmeldt en prgve. Du kan kun logge ind
pa dagen for din prgve.

Far du fejlen "Forkert brugernavn eller adgangskode” skyldes det at du har indtastet forkert brugernavn
eller adgangskode. Du kan eventuelt &endre din UNI-Login adgangskode ved at dbne en hjemmeside med
UNI-Login, eksempelvis Netprgver.dk. Alternativt skal du kontakte din pr@veansvarlige eller en prgvevagt
som kan udlevere et manuelt login der kan anvendes under "Manuelt-Login”.
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Far du fejlen "Ukendt fejl” eller loader loginvinduet ikke kan du kontakte en prgvevagt eller IT personale om
hjzelp.

Hvordan sikre jeg mig at data af privat karakter ikke monitoreres under prgven?

ExamCookie tager skaermbilleder af din computer under prgven med forskelligt mellemrum. Der er derfor
en risiko for at der kan tages billeder af fglsom persondata, som du derfor informeres om inden din pregve.
Det er vigtigt at du ikke tilgar falsom persondata under prgven. Det ikke er tilladt at tilga hjemmesider og
oplysninger under prgven der ikke har relevans for din prgve. Derudover kan der blive taget skeermbilleder
af denne situation, som ikke er relevant for din prgve. Eksempler pa dette kan veere at tilga din e-boks.dk,
sundhed.dk eller lignende hjemmesider der kan indeholde fglsom persondata.

Derudover kan skarmbilleder taget under prgven for eksempel vise bogmaerker fra din browser. Du kan
derfor inden din prgve skjule bogmaerker i din browser sa der ikke tages billeder af disse. Ligeledes vil der
ved sggning i en browser kunne blive vist resultater fra tidligere sggninger, du kan derfor slette din
browserhistorik inden en prgve med ExamCookie for at sikre der ikke tages skeermbilleder af dette.
ExamCookie kan IKKE monitorere din sggehistorik gennem URL-aflaesning, sa det er alene eventuelle
skaermbilleder af spgeforslag der omtales her. Alternativt kan du anvende en anden browser under din
preve med ExamCookie.

Derudover kan der veere filer eller mapper pa din computer, eksempelvis pa dit skrivebord, navngivet med
oplysninger du ikke gnsker monitoreret. Her er det ligeledes en god ide at du gemmer disse i en
undermappe eller omdgber dem da der ellers vil kunne blive taget et skaeermbillede af navnet pa disse
mapper under prgven.

Er der indsamlet fglsom persondata kan du kontakte din institution og bede dem slette denne data som en
ekstraordineer sletning.

Afslutning af ExamCookie og elever med forlaenget tid

ExamCookie afslutter automatisk nar din prgvetid er gaet. Hvis din institution tillader at du forlader
prgvelokalet med din computer fgr prgvens tidsrum er overstaet skal du selv afslutte programmet. Spgrg
altid en prgvevagt eller lignende hvis du er i tvivl om dette og tjek din tildelte prgvetid eller afslut
ExamCookie ved at klikke pa ExamCookie ikonet.

Er ExamCookie crashet pa din computer kan du tvangslukke det. P4 Windows kan du abne joblisten ved at
klikke [CTRL + SHIT + ESC]. P4 Mac kan du abne programmet ”Aktivitetsovervagning”.

GDPR-information

Sadan behandles dine personoplysninger i det digitale monitoreringsvaerktgj ExamCookie

Hvem er dataansvarlig?
Den dataansvarlige institution er Frederikssund Gymnasium

Firmaet ExamCookie ApS er databehandler for behandlingen af personoplysninger i det digitale
monitoreringsvaerktgj. Der foreligger en databehandleraftale mellem den dataansvarlige institution og
ExamCookie, denne er baseret pa Datatilsynets standardkontraktsbestemmelser.

Retsgrundlaget for behandlingen af personoplysninger

Den dataansvarlige institutions behandling af personoplysninger i monitoreringsveerktgjet har
hjemmel i databeskyttelsesforordningens artikel 6 stk. 1 litra e (offentlig myndighedsudgvelse), som
er udmgntet i:

- §14,815 0g §20i ” Bekendtggrelse om prgver og eksamen i de almene og studieforberedende
ungdoms- og voksenuddannelser” (bek. nr. 343 af 08/04/2016)
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- §5ibekendtggrelse om visse regler om prgver og eksamen i de gymnasiale uddannelser (bek.
nr. 1276 af 27. november 2017)

- §1i”Bekendtggrelse om adgangen til at medbringe og anvende udstyr, herunder digitale
hjeelpemidler, under prgver i de gymnasiale uddannelser” (bek. nr. 224 af 19/03/2018)

Formalet for behandlingen af personoplysninger
Ved brugen af ExamCookie som monitoreringsveerktgj er formalet

e Behandling af eksaminandernes personnummer, jf. databeskyttelseslovens § 11, stk. 1, med henblik pa
entydig identifikation af eksaminanderne for at forbygge og forhindre eksamenssnyd

e Mulighed for at fa be- eller afkraeftet om eksaminanden har kommunikeret utilsigtet, anvender ikke-
tilladte hjeelpemidler eller i gvrigt overtraeder eksamensbestemmelserne

o At eksaminandens besvarelse ikke er udarbejdet af tredjemand

e Mulighed for at foretage stikprgver om eksaminander har kommunikeret utilsigtet, anvender ikke-
tilladte hjeelpemidler eller i gvrigt overtraeder eksamensbestemmelserne

Hvilke personoplysninger bliver registreret?
Fglgende personoplysninger registreres i programmet via krypteret overfgrsel fra UNI-sync aftale:

e Eksaminandens fulde navn

e Eksaminandens klasse samt eventuelle hold

e Eksaminandens skole & argang

e Eksaminandens prgvesplan

e Eksaminandens UNI-Login bruger ID til identificering af hver eksaminand som unik bruger ved login
med UNI-Login / MitID i ExamCookie (password er krypteret)

e Eksaminandens personnummer, behandles krypteret samt under pseudonymisering, med henblik
pa at kunne identificere eleven ved login i ExamCookie samt ved oprettelse og bestemmelse af
prevetidspunkt

| det angivet tidsinterval for prgven registreres fglgende oplysninger:
e Relevante skarmbilleder
e Procesliste*
e Ny kopieret tekst og billeder i computerens clipboard
e Programmer anvendt i front pa computeren*
e URL-adresser anvendt under prgven (sggehistorik fgr eller efter prgven kan ikke monitoreres)
e Netvaerkskort* (geelder kun for enkelte institutioner bestemt i databehandleraftalen)

* For Chromebook geelder kategorier markeret med * ikke, da disse ikke indsamles i Chromebook
udvidelsen. Programmet afsender Igbende information om ovenstdende, sG det skal indskaerpes, at du ikke
tilgar sider med saerligt falsomme persondata (eks. Sundhed.dk), da det ikke har relevans for din prgve samt
monitorering pagar.

Bliver jeg monitoreret inden eller efter en prgve?

Programmet/udvidelsen monitorer kun nar du har downloadet, abnet og er logget ind i ExamCookie og er i
tidsrummet for din prgve. Det kraeves at din institution har oprettet en prgve og tilmeldt dig til prgven fgr
du kan logge ind i ExamCookie. Programmet kan ikke opsamle data fgr eller efter det angivet tidsrum for
din prgve. Det betyder ogsa at du kan downloade og abne ExamCookie uden bekymring for at blive
monitoreret uden for en prgve, da du ikke kan logge ind i ExamCookie fgr dagen for din prgve. ExamCookie
starter fgrst monitorering ved det tidspunkt din institution har angivet som prgvens starttidspunkt.
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Kan jeg fa udleveret mine data efter prgven?

Efter en prgve kan du se dine data online ved at logge ind med dit UNI-Login/MitID pa siden "Elevdata”
gverst vores hjemmeside www.examcookie.dk.

Modtagere eller kategorier af modtagere

Personoplysninger videregives ikke til tredjeparter.

Overfgrsel til modtagere i tredjelande, herunder internationale organisationer

Dine personoplysninger overfgres ikke til modtagere uden for EU og E@S og opbevares pa sarligt sikrede
servere i Holland og Tyskland i Microsoft Azure. Personoplysninger opbevares krypterede og
pseudonymiseret.

Automatiske afggrelser, herunder profilering
Der anvendes ikke automatiske afggrelser, herunder profilering.

Hvornar bliver dine oplysninger slettet?

Dine data slettes automatisk senest 3 maneder efter prgvedagen. Den specifikke sletteperiode er beskrevet
i databehandleraftalen med den enkelte institution. | tilfeelde af en eventuelt sag om snyd eller klagesag
kan data blive gemt i en laengere periode indtil en eventuelt afggrelse eller klagefrist er naet.

Vilkar og betingelser
ExamCookies’ vilkar og betingelser kan laeses pa vores hjemmeside under:
https://www.examcookie.dk/vilkaar-betingelser/

Dine rettigheder er:

- Oplysningspligt (artikel 13 og 14)

- Indsigtsret (artikel 15)

- Ret til berigtigelse (artikel 16)

- Ret til sletning (artikel 17)

- Ret til begraensning af behandling (artikel 18)

- Underretningspligt i forbindelse med berigtigelse eller sletning af personoplysninger eller begraensning af
behandling (artikel 19)

- Ret til dataportabilitet (artikel 20)

- Ret til indsigelse (artikel 21)

- Ret til ikke at veere genstand for en afggrelse, der alene er baseret pa automatisk behandling, herunder
profilering (artikel 22)

Hvis du gnsker at ggre brug af én eller flere af ovenstaende rettigheder, skal du kontakte den datansvarlige
pa institutionen.

Du kan til enhver tid henvende dig til den dataansvarlige institution med spgrgsmal:
frsgym@frsgym.dk

Hvis du har spgrgsmal om behandlingen af dine personoplysninger eller om dine rettigheder i henhold til
databeskyttelsesforordningen, kan du henvende dig til institutionens databeskyttelsesradgiver (DPO) pa
ague@efif.dk

Klage til Datatilsynet

Du har ret til at indgive en klage til Datatilsynet, hvis du er utilfreds med den made, dine personoplysninger
er behandlet. Dette kan ggres pa datatilsynet.dk. Datatilsynet, Carl Jacobsens vej 35, 2500 Valby, Telefon
3319 32 00, e-mail: dt@datatilsynet.dk.
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